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1. L'evoluzione del Portale Acquisti

Il Portale degli Acquisti affronta oggi un nuovo cambiamento e diventa un vero e proprio strumento di lavoro e di
controllo che Enel mette a disposizione dei propri Fornitori.

Unico punto di accesso al mondo eProcurement del gruppo Enel, il nuovo Portale poggia su tre principi fondamentali:

e Centralizzazione del ruolo del Fornitore
e Adozione di strumenti informatici innovativi
¢ Introduzione di procedure univoche valide a livello globale

Il Portale Acquisti riconosce al fornitore una maggiore autonomia decisionale nelle attivita di amministrazione dei
propri dati anagrafici e nell'uso dei servizi eProcurement

Inoltre, consente di razionalizzare le informazioni mediante I'uso di strumenti innovativi quali:

» La“Scheda Anagrafica” dell’Azienda
» Il “legame” informatico con i propri Utenti
» La diversificazione dei profili a essi associabili

Tutti i servizi eProcurement disponibili sul Portale sono disciplinati da un unico testo normativo: il Regolamento
eProcurement.

Le aziende potranno inoltre contare su una struttura di categorie merceologiche univoca e valida per tutte le societa
del Gruppo Enel.
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1.1 Il portale Globale degli Acquisti

Il Portale Globale degli Acquisti & I'unico punto di accesso per la registrazione dei fornitori e il conseguente accesso
al mondo del Global Procurement Enel.

CHI SIAMO LAVORARE INSIEME

/ |
\ )
Creare solqe rela2|on1<;i|l

business \ ‘

Identita \.__
Profilo

Con la registrazione global, ogni fornitore puo gestire il suo rapporto con qualsiasi societa del Gruppo Enel attraverso
un unico processo di registrazione.

Con questa nuova funzionalita il fornitore, utilizzando la propria univoca username e password, puo interagire con
tutte le societa del Gruppo Enel attraverso il cruscotto globale (denominato “myHome”) e utilizzare tutti i servizi
disponibili: rispondere agli inviti a gara, gestire il proprio processo di qualificazione, visualizzare i propri risultati di
vendor rating, e cosi via.

Questa funzionalita & attiva non solo per i nuovi fornitori, ma anche per i fornitori gia registrati nei portali locali
preesistenti.

La registrazione del fornitore attraverso il PortalOne (Portale Globale degli Acquisti) € la prima fase obbligatoria di
qualsiasi tipo di cooperazione di business con le societa del Gruppo Enel, con I'obiettivo di garantire la disponibilita
dei dati dei fornitori in tutti i sistemi di approvvigionamento del Gruppo Enel.

Il processo di registrazione € semplice e veloce: i fornitori sono invitati a fornire i propri dati aziendali, scegliere una
password e selezionare le societa del Gruppo Enel e i Gruppi Merci di interesse.
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2.1 Creazione Utente

Per registrare correttamente un'azienda al PortalONE &
necessario prima di tutto che [I'Utente, che deve
NECESSARIAMENTE essere una persona fisica, crei le proprie
chiavi di accesso (non & possibile legare direttamente la UserlD
allazienda).

Per iniziare la registrazione occorre fare clic sul link “Registrati
per accedere ai servizi online” nel box di login “MyEnel”.

strazione al portale del fornitore singolo

Recupera dati di accesso

Registrati per accedere ai servizi online

Imgenssi | fus dab
[}
\ i e
s rerum -l T s proa I
Comema -mal ¥ I'I'ﬂ'ﬂl".'l'!‘iﬂ[l'ﬂ!il
Hre | e B P
——— ey
Passwo (LRI
Lonieima permeord ¥ AR
Mame ® Masn
Cognme: * Rzaai

A questo punto si accede alla schermata in cui inserire i
propri dati e scegliere la password di accesso

Per completare la registrazione € necessario accettare
le Condizioni Generali dei servizi offerti e le clausole
legali e infine cliccare su “Registrami”
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Reghstrati a My Enel

La registrazione dell'Utente termina con:

Mnotogs Gutl st q e La visualizzazione della finestra di riepilogo dei dati
NT— inseriti
— e Linvio di una e-mail di notifica all'indirizzo
o specificato  dall’'utente, contenente il link di
s sovdi i b B e attivazione
A4

ey s =
Da ' webmastererelt Urato: marted D6/07/Z0L0 1538
A gotts ey (SER. FrCQH)

-5
oty e Emad I

o|| Gentde Pierhag Bigott,

per poter atcedere per Ly prima volta & serin del portals wnane enel it con ba s enail utilizes 1 seguente lok
‘hap iy enel comeolls-TTiresFiral ogin acheTid=abd32654-T271 -dabc-babs

#acd06TSET 6o &y th=tittps Hac quist enel itcollfac S/ anphic ationds afic all fupdes asp

ke v e - ebete § e

Dopo aver cliccato sul link di attivazione presente nella e-mail, &€ necessario cliccare sul pulsante “Registrami” per
completare la registrazione. Una mail di benvenuto notifica all'utente I'abilitazione della propria utenza per I'accesso
al Portale.

Y4

MyEnel

Clicca sl pulsmnie Registrami pasr coimglobs o s iegsiias iori
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2.2 Compilazione della Scheda Anagrafica

Terminata la creazione dell’'Utenza, inizia la fase di compilazione della Scheda Anagrafica, che permette di
perfezionare la registrazione dell'azienda al Portale.

Se I'Utente non compila correttamente la Scheda Anagrafica, pur risultando registrato, non puo accedere ai servizi

eProcurement, ma solo consultare i contenuti informativi del Portale.

\

Il form di “Inserimento nuova anagrafica” &€ suddiviso in cinque sezioni:

1) Nella prima sezione & necessario integrare i propri dati inserendo le informazioni di contatto (telefono, fax,

2)

e-mail).

Datl tRente

- [ro— T e

Cogramy aee

swstants eve, fecetart] sre =

gl * L T e

PRI RIT ree * e

L

N

Nella sezione “Dati Anagrafici” € necessario indicare i dati anagrafici e fiscali dell’'azienda. Il set minimo di
informazioni da inserire in questa sezione cambia a seconda del valore selezionato per i campi “Forma
Giuridica” e “Nazione”. | fornitori Colombiani e nordamericani (USA e Canada) devono allegare alla
registrazione alcuni documenti obbligatori cliccando sugli appositi pulsanti:

-

| User Dats ]
Registry data

-
The fields marked with * sre requiced

[_ Officas 1
x A Bt Cotombian Supsie
E Addaional Information ]
[__.!s_-....mmm Page | —y COLOMBLA =
i Legal form * Public imited company =)
NLT* 1234367890 =
Itakian VAT number
—
Documant Bank certification M
Documant Cémars y Comerci (& vpload | /
Deocumant Elactronic Certification Register (Certicamara) (& vpload |
Documaent Photocopy of Legs! Representative’s identification |§ Ugdoad
Documaent Tax id number Ié Ugslo ad
-
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3) Nella terza sezione, bisogna procedere con I'inserimento dei dati relativi alla sede legale.

| ” 4
Dot Ltaste | 100G cararBasagaat Cin T sre sbalgater
. = _:

[ el Asnguiel | Sede Legabe - ,

hasere * ITaLla v
- [ e ] Hamy hd |
- Cap = 20100 -
Comune * rarma
iagrare * il :
Mumars owics * 100 ]
Teiters * S wreaes?? ]
L tavymas '’ :
She web :
bl * R S —p———
Emel cartfuste PEC |
cavale peaten

Nel caso in cui la Partita IVA inserita sia gia presente nell'archivio Enel, sard sufficiente selezionare
I'azienda a cui associare I'utenza scegliendo dall’elenco che viene automaticamente proposto

et Lteris

Anagrafica: Elenco anagrafiche con la stessa partita iva

I ledgrmpamn Rupssention |
-

Seleriona una Azrienda a cul assoclare la tua utenza ]

at Bageans badinle Partis les Cadlis @ §ine whe Cowntry Harnduse
Caplommins Moty Q300003189 LRI ) " b s
i

E possibile aggiungere altre sedi aziendali, facendo clic sul pulsante “Aggiungi nuovo”. Cliccare quindi su
“Avanti” per procedere alla prossima fase.

| Do LAgete

L;“'"-r*- Scheda: Sedi #

L ot _I (T] Apweny memve |

[_swm Seds leges Vie Narmeals - 100 - Reme a
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4)

La sezione “Altre Informazioni” permette di fornire dati sulla situazione economico-finanziaria dell’azienda,
e di indicare il settore in cui opera.

[ Lot teete |
.

| et srapete
v
| Sea
| ARre mbor s oo |
L

| tetmapan. favennt e

Altre inlormanan

[ R T TR
L = T
[ rye—

LCaptew s e

Deta Cretéosare
Wi asss) *

e

Tipa lornitare

Frad Loy

O e R e
Lya e e a e

Appatatiy
A St

ittt & fermarnre

Allsniions!

Se U stal registrando esclusivamente per poter emettere fatture con il servizio Web-EDI,
0 se stal nspondendo a un Invito In qualitd di associata di Consorzio o mandante di
Raggruppamento Temporaneo di Impresa, seleziona la casella a Nanco

e corl sbangr el can T pard Shllgele

La sezione “Tipo Fornitore” consente di specificare il tipo di attivita svolta. Nel caso la tipologia scelta fosse
“Distributore commerciale/Agente commerciale” sara necessario indicare i dati del produttore.

Nel caso in cui la registrazione sia finalizzata al solo scopo di poter emettere fatture con il servizio Web-EDI,
0 se ci si sta registrando come mandataria di un RTI o Associata ad un consorzio & necessario spuntare la
casella in fondo a destra.

L'ultima sezione riassume le principali informazioni inserite nei precedenti passaggi.

[
Oat tmite
o

Gab Aiay e

Informazioni Riassuntive

Datl ente

Ve D Pestale

[e—

Swedde | egale

Datl anagraficl dell’Azienda

T L T R

Code OJOTPRIM

T L T e L S

CETTELS

[

acie dary dana v Naioraw |0}

Tunt Company |

Lommp tontrarmagest sus * sasn shiblgotes

Cliccando su “Invia Dati” si conclude la registrazione anagrafica dell'azienda e, a meno che non si sia
spuntata la casella nella schermata precedente, si accede alla sezione relativa alla scelta dei gruppi
merceologici per intraprendere la procedura di scouting/qualificazione. Viene inoltre inviata una e-mail di
conferma all'indirizzo specificato durante la compilazione che specifica come perfezionare la registrazione al

Portale.
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Si & quindi reindirizzati alla proprio cruscotto MyHome, dove la sola sezione compilata risulta essere quella
relativa ai dati anagrafici dell'azienda (in caso di prima registrazione).

Torna al Portale

Benvenuto, Sesis L& el F.A.Q. Contattaci

[¥] utente Master
[¥] Messaggi per me

[E] Anagrafica

cur 8 Nazione ITALIA Telefono 0683055500
Ragione Sociale Help Desk Provincia Roma Fax 068509550132
Partita IVA 00000000000 cap 00198 Sito Web
Codice Fiscale 00000000000 Comune Roma Email acquisti.enel@enel.it
Forma Giuridica Societa’ a responsabilita’ Indirizzo Viale Regina Margherita Utente Master Guido La Volpe
limitata o (guido.lavelpe@enel.com)

Funzioni master Modifica dati anagrafici

[#] Scouting/Qualificazione

Documenti I Entra in gara I Demo l [¥] Vendor Rating

[ web £o1 [oemo | Ewira ]
[ Modulo Impresa '

[¥] Gestione Bobine Man. Forniturel Man. Impresa

[¥] baMaSCo
[¥] Sportello Imprese

[¥] Gare Online

[ Awvisi di qualificazione

[ Preventivi
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ting/qualificazione

3.1 Scelta Gruppo Merceologico

Affinche un’azienda possa partecipare alle gare indette dalle societa del gruppo ENEL, oltre alla registrazione &
necessario compilare con successo un percorso di Scouting/Qualificazione su almeno un Gruppo Merceologico.

Gruppi merceologici

Complimenti, hai completato l'insernimento dei dati anagrafici della tua azienda. Vogliamo ora conoscere quale & il tuo
business e per questo motivo ti chiediamo di scegliere i| gruppo merci che meglic rappresenta ['attivita della tua
azienda. Seleziona il Gruppo Merci di tuo interesse, utilizzando il seguente filtro di selezione:

Cerca un Gruppo Merceologico

Scegli un Gruppe Merceologico navigando 'alberatura ELENCO COMPLETO

Descrizione Gruppo Merceologico

Codice UNSPSC

Tipo Gruppo Merceologico Seleziona un_\-_rgll_o__rg:E]

Gruppo Merceologico

CERCA

[ Scouting/Qualificazione m
Azione  Tipo Richiesta  Gruppo Merci Dominio StatoRich. ClasseInt. Data Scadenza IDRic. Gestore Richieste Generali
g;i{:m Singola LELEDS EnelIaly Invio Base W39 s [Scegh .
= i i - Slovakia Invio Base aless, cegli
Nel caso in CUi l,azienda fosse glé registrata e ::uwjv Singola LELEDS Slovenske Elektrame - Slovaki Tnvio Ba 301393 aless..  |Scegl .
Volesse creare una I‘iChieSta dl D ::iinmm Singola LELEDS Enel Tialy Tnvio Base 01390 aless..  |Scegli .
. ape . tendi
SCOUtIng/QUallflcaZIOne pel’ un nuovo gruppo g:\mmm Singol LELEDS el aly J MMM des.  [Seeql v
merceologico, per procedere é sufficiente cliccare T ww | ety ot o e
su “Attiva nuova richiesta” nella sezione M e
myHome “Scouting/Qualificazione.
Cerca un Gruppo Merceologico
Scegli un Gruppo Merceclogico navigando |'alberatura
Si inizia il percorso di “Scouting/ Qualificazione” MRS SIpRC NesRcrn
selezionando il o i Gruppi Merceologici di D folgise
interesse, consultando I'Elenco completo oppure Tipo Gruppo Mercealagict Seleziona un valore [+]
utilizzando il form di ricerca. Gruppo Merosclogica

Pag. 11#



Gruppi merceologici

Criteri di ricerca impostati

Nella sezione “Risultati di ricerca”, cliccare sul
codice del Gruppo Merci per visualizzare D
informazioni di dettaglio sul GM e selezionare la
societa del gruppo Enel alla quale si € Len e Besnoe

= Cambia i criteri di ricerca

Risultati di ricerca

Forniture Cavi BT normali termoplastic

interessati. \ 5@ 11 O
A4

© Enal 3006 - 3014 - Tulti | dirshi risarvati

& Top & Stampa

r Dettaglio Gruppo Merceologico

Codice Gruppo Merd FECAD7

Denominazione Cavi BT normali termoplastici

Codice UNSPSC 26121600

Descrizione Fornitura di cavi BT non propaganti 'incendio isolati in polivinilcloruro (PVC) nei

tipi: unipolan senza schermo con tensione nominale Uo/U uguale 450/750 V,
unipolari @ multipolari con o senza schermo con tensione nominale Uo/U uguale
0,6/1 kV e a coppie, terne e quarte con schermo con tensione nominale Uo/U
uguale 0,6/1 kv

Seleziona, nella tabella di seguito riportata, la societa del gruppo Enel alla quale sei interessato .

Per ognuna di esse & indicata la modalita di registrazione prevista (scouting o qualificazione) per
il gruppo merci selezionato. Se non sei i a seguire dei suddetti processi, potrai
comunque perfezionare la tua richiesta in seguito.

Seleziona Company Qualificazione locale Scouting
) Endesa Argentina (Costanera - Edesur)

@] Endesa Brasile (Ampla, Coelce)
Endesa Chile, Chilectra

0000

Endesa Colombia (Emgesa, Codensa, Cundinamarca))

Endesa Peru (Edegel, Edelnor)

00

Endesa Spain
Enel Green Power
Enel Ttaly

Enel OGK-5 - Russia (-]

Enel Romania

00 00

Slovenske Elektrarne - Slovakia

Gruppo Merceologico attivo per lo scouting

Modello SQ nchiesto UNI EN ISO 9001

Fatturato minimo 150000

richiesto per il gruppo

merci (€)

Requisito tecnico [3] visualizza il documento

A seconda della scelta effettuata, sara avviato un processo di Qualificazione Locale o Scouting. | requisiti minimi di
qualificazione/scouting cambiano a seconda della societa scelta.
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Qualora il Gruppo Merceologico selezionato sia "Global", ovvero sia ritenuto strategico a livello mondiale e comune
per tutte le unita Global Procurement Enel, in alcuni casi sara possibile scegliere se continuare il percorso di
qualificazione Global, valido per tutte le societa del gruppo Enel, o optare per un percorso di scouting limitato a una
sola societa.

A4
Dettaglio Gruppo Merceologico &

Codice Gruppo Merci FECAOD2

Denominazione Cavi AT isolati con elastomeri

Codice UNSPSC 26121600

Descrizione Fornitura di cavi AT unipolari isolati in gomma etilenpropilenica ad alto

modulo elastico (HEPR), o con polietilene reticolato (XLPE) sotto guaina
termoplastica e dei relativi accessori (giunti e terminali), per sistemi con
tensione massima 170 kV; la fornitura & comprensiva della progettazione
esecutiva del percorso ed eventualmente della messa in opera

Il Gruppo Merceologico selezionato é ritenuto strategico a livello mondiale e comune per
tutte le unita Global Procurement Enel. I Requisiti tecnici e di sicurezza previsti per accedere
al processo di qualificazione per questo Gruppo Merceologico sono definiti e approvati su
base globale e gestiti centralmente, al fine di individuare qualsiasi opportunita di sinergia.
Ogni fornitore che dimostri di possedere tali requisiti superando il processo di qualificazione
potra accedere all’Albo Unico dei fornitori del Gruppo Enel. Selezionando I'opzione "Global
Qualification process" & possibile consultare preventivamente tali requisiti e decidere se
attivare il processo di qualificazione. Se non si & interessati a procedere con |'attivazione del
processo di qualificazione & possibile, soltanto per alcuni dei paesi in cui Enel & presente,
registrare la propria azienda attwando una richiesta di scouting per la societa Enel cui si &
interessati. In ambedue i casi, c do sul bottone Attiva richiesta si avvia la compilazione
del questionario previsto scelta effettuata.

Seleziona Company Qualificazione locale Scouting
€ Enel Italy o)
Global (]

All'inizio di un percorso di Qualificazione/Scouting sara necessario scegliere se attivare la richiesta come societa singola,
o0 mandataria di RTI. Cliccare su “Attiva Richiesta” per avviare il processo di compilazione del questionario, cliccare su
“Torna Indietro” per tornare alla maschera di selezione del GM.

Attiva una richiesta ®

Se sei interessato a creare una richiesta per questo GM, scegli come attivarla.

Richiesta da attivare come Seleziona un valore
Mandataria di RTI
Singola

| ATTIVA RICHIESTA | | ToRNA INDIETRO |

In caso di doppio percorso procedere normalmente con I'attivazione della richiesta: solamente in un secondo momento
verra richiesto di scegliere se intraprendere il percorso di Scouting, o di Qualificazione.
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Nel caso di Gruppi Merce di interesse Internazionale (Global), la candidatura per la qualificazione prevede la scelta delle
societa del gruppo Enel presso quale il fornitore stesso intende prestare la sua opera. Selezionare quindi le Country di
proprio interesse, considerando quanto riportato nel requisito tecnico.

Segui il percorso

Codice Unico Impr (cur) Raglone sociale Richiesta attivata come
|= country | QT CapGamini Italy Singola
[_' ] Tdentificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci

301378 FECAD2 Cavi AT isolati con elastomen
[-:.-lvm ]'r =" = o | S
= Certificazioni e =
{ > I\Eumﬁﬁm “Q Suggerimenti per la compilazicne dells scheds
[-Oo-cnﬂm

- Scheda: Count
La legenda ¥

Per il gruppo marceciogico scelto & prevista la possibilith per il fornitore di sceglers la Country in cul Enel gestisce
= Scheda completata impianti @ per la quale quindi intende prestare la sua cpera. Selezionare di seguite le Country di propric interesse,
- Scheda da comaletare considerando quanto riportato nel documento requisito tecnico kzzato in fase di scelta del Gruppo merci @ per
am Scheds facokative comedith di consultazione riportato anche quis

émdmmm

[ arcenmina

[] erasne

O cue

O rmaua

O serv

[ resueeLica stovacca

[ spacna
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3.2 Attivazione richiesta

O
"

Lo Scouting & una fase del percorso di qualificazione obbligatoria per
tutti i Gruppi merci; la Qualificazione & invece richiesta solo per alcuni di
essi.

Nello Scouting si compilano alcune schede informative riguardanti le
attivita prevalenti dell’azienda, le referenze di precedenti lavori o
forniture effettuate per Enel o terzi e le eventuali certificazioni ottenute
da altri Enti.

Nella Qualificazione, bisogna compilare altre schede e fornire ulteriori e
piu dettagliate informazioni (anche in forma di documentazione da
allegare).

In questo caso, personale preposto Enel dopo un’attenta valutazione
delle informazioni fornite dall’azienda si esprime sullidoneita della
stessa.

Se la richiesta di Scouting/Qualificazione ha esito positivo, si entra a far
parte dell’elenco dei fornitori qualificati che da la possibilitd di essere
interpellati alle gare indette da Enel.

Il numero di schede del questionario di Scouting/Qualificazione varia in funzione di alcune variabili, ad esempio in caso
di impresa singola o in caso di Consorzio o RTI, in caso si tratti di un Gruppo Merceologico di solo Scouting, di sola
Qualificazione, o un gruppo misto di Scouting/Qualificazione, che prevede la scelta della strada da intraprendere.

Per poter riempire le schede del questionario & necessario dare il proprio assenso al trattamento dei dati.

Segui il percorso

Questionario

Codice Unico Impresa (CUI) Ragione sociale Richiesta attivata come
L— Contatto ] 1489350 Prova Ristorante Trinacria Singola
> Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
[- Referenze ] LELEOS Lavori su impianti MT/BT
, m—— y ™
[-Serhﬁcazuoru l [" plet to questionario: 0% ' ]
I mm Documentazione l N /)

-

La legenda

mm Scheda completata
mm Scheda da completare
mm Scheda facoltativa

Attivazione Questionario

Compilando il presente queRionario ti sara richiesto di inserire dati e allegare eventuali documenti
relativi al gruppo merceclogifp scelte, questo ci consentira di conoscere meglio il tuo business e di
registrare i dati della tua aziefjgda. E' importante sottolineare che, al fine di partecipare a tutti i processi
di approvvigionamento gestiti qualsiasi societa del gruppo Enel & necessario completare tale

questionario.

®) Accetta O Rifiuta

e
[ AvANTI
o )

La percentuale di avanzamento permette di valutare lo stato di completamento del questionario.

La legenda evidenzia come sia possibile avere visibilita immediata dello stato di compilazione delle schede: le
schede non complete sono caratterizzate da un rettangolino rosso, che diventa di colore verde per le schede

completate.
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Nella prima scheda, la scheda “Contatto”, devono essere inseriti i dati della persona fisica che sara considerata
come riferimento dell’azienda per la richiesta di Scouting/Qualificazione. E’ possibile inserire un nuovo contatto o
lasciare quello legato alla propria user (opzione di default). Cliccare su “Salva” e quindi su “Avanti”.

Segui il percorso

- Co i -~ RTI
[ i BZ| La scheds 2 da completare

iZ} suggerimenti per la compilazione della scheda

[- Documentaziona

Codice Unico Imprasa (CUT) Ragione sociale Richiesta attivata come
|= contatto | e Test 3 Capegruppe di Cansorzio
Tdentificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
[- Floopams ] 301371 FECAQ7 Cawvi BT normali termoplastici
| == cartificazioni | - =
] Compl q t : 09 |

Scheda : Contatto

La legenda

Scheda completata
: mm Scheda da completars
{mm Scheds facoltativa

1 campi contrassegnati con * sonc obbligatori

r 1.Seleziona contatto

Vuoi inserire un nuovo contatto o lasciare quello legato alla tua user?

r 2.Anagrafica contatto

Nome™ [Maria |
Cognome™* [Rossi |
Titolo Selezione un valore W

Ruslo in aziends | | o=
Telefono® [252534525 |
Callulare | |
Fax [1z313133131 |
E-mail® [alessandro.aresugenel.com &
Email certificata PEC | | &=

e

La scheda Referenze deve essere compilata con I'elenco dei lavori/forniture effettuate dall'impresa per Enel o per
terzi negli ultimi tre anni e, facoltativamente, anche con il fatturato annuo limitatamente al Gruppo Merceologico
oggetto della richiesta. Cliccando su “Aggiungi Nuovo” si accede alla maschera di inserimento referenza.

- B Questionario

Sequi il percorso

Codice Unico Impresa (CUTI) Ragione sociale Richiesta attivata come
’- Contatto 43308 Tast 3 ‘Capogruppo di Consorzio
—~ Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
[- Referenze ) i .
> 301371 FECADT ‘Cawi BT normali termoplastici

Completamento questionario: 20% [IINGEG

’- Consorzi - RTI

@ La scheda & da completare %} sSuggerimenti per la compilazione della scheda

|
J
’- fertiﬁcazioni ]
l
l

’ = Documentazions

La legenda Scheda : Referenze

- Scheda completata
.mm Scheda da completars
:mm Scheda facoltativa

1. Fatturato per gruppi merci

Anno di
Valuta |Eurc| | Importe |1.000.000,00 e ani 2013

I SALVA | ANNULLA

o

Data Cliente Mominative Attivitd Importo Datainizio Data fine o6 fatturata [F] [
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- legenda Scheda : Referenze

mm Scheda completata I carnpé gnati con * sano abliy

w= Scheda da completare | - pattaglio referenza

mm Schada facoltstiva
Cliente® | 1 - Gruppo Enel V]
Nominativo cliente | f@
Descrizione attivita svolts * [lnserire descrizione l@
Luoogo di esecuzione * |ana l
Esecuzione lavoro / fornitura * [Unm esecutore/fornitore Vl @
Importo * ?ﬁnw
Valuta | Eurp Vl
Numero contratto | [
Data contratio | f @
m:‘\:m / servizio / fornitura |D [
Data inizio lavoro / fornitura * [02/08/2012 &
Data fine lavaro / fornitura [18/06/2014 ]

Lo |

E’ necessario inserire almeno una referenza per poter andare avanti con la compilazione del questionario. E’ anche
possibile eliminare una referenza, per poterlo fare perod & necessario averne inserita pit di una. Cliccare su “Salva” e
poi su “Avanti”

A4

Sequi il percorso Questionario

[- Consorzi - RTI

.

@ La scheda & da completare Eh' Suggerimenti per |3 compilazione della scheda

5

Codice Unico Impresa (CUT) Ragione sociale Richiesta attivata come
l- Centatio ] 48308 Test 3 Capogruppe di Consorzio
= Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
[- Referenze ] ) 2 .
- 301371 FECAD7 Cavi BT normali termoplastici
’- Certificazioni ]
- Completamento questionario: 40% [IIININGNG

l- Documentaziona

-

La legenda Scheda : Referenze

- Scheda completata
- Scheda da completare
- Schada facoltativa

1. Fatturato per gruppi merci

Anna di
Valuta |Eum % | Importe |1.000.000,00 Rharionts 2013
e |
| amnuua |
Data Cliente  Nominativo Attivita Importo Data inizio Data fine % [ 4
fatturata
—ﬁ 1 - Gruppo Inserira 500.000,00 02062012 18/06/2014 0 @
Enel descrizions

- = ~ .
| I INDIETROD _1| AVANTI |
il N =
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La scheda Certificazioni evidenzia se si € 0 meno in possesso di certificazioni e, nel caso, di che tipo. Le eventuali
certificazioni ottenute devono essere allegate in formato elettronico (PDF, JPG, PNG) alla richiesta:

Segui il percorso | - —

Codice Unico Impresa {CUTI) Ragione sociala Richiesta attivata come
’- Centatic 48308 Test 3 Capogruppo di Consorzio
) Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
I- Referanze z = b
£ 201371 FECAOT7 Cawi BT normali termaoplastici

Completamento questionario: 60% G

g La schada & da completare

l- Consorzi - RTI

-

E} Suggerimenti per la compilazione della scheda r

]
]
[- Certificazioni ]
)
]

’ =m Documentazions

La legenda Scheda : Certificazioni

" Sched latata .
R e - 1. Ambiente

mm Scheda da completare
‘mm Schada facoltativa

5i dispone di un Sistema di Gestione = =
Ambiantala? * [5i - certificata ~ =

Se 51 indicare la normativa di

i [uni en 150 14001 W]

Allegare la certificazions B@

r 2. Sistema di Qualita

Si dispone di un Sistema di Gestiona = =

- - hd
della Qualita? | 5~ Certificats |@
Se SI indicare la normativa di | UNI EN IS0 2001 V|
riferimento
Allegare la certificazione ==

r 3. Sicurezza

Si dispone di un Sistema di Gestione
N
della Sicurazza? e |@

Se SI indicare la normativa di S P
riferimenta Selezions u ore

Allegare la certificaziones

r 4. Annotazioni

Annotazioni

e =
| nhv— | iei— |
INDIETRO ] AVANTIL
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N

La scheda Consorzi - RTI €& presente nel solo caso in cui si sia scelto di avviare il percorso di
scouting/qualificazione come mandataria di RTI o Capogruppo di Consorzio (per informazioni piu dettagliate
su questa scheda vedere la sezione: 7. Registrazione al portale dei fornitori complessi).

Segui il percorso | | =

Codice Unico Impresa (CUT) Ragione sociale Richiesta attivata come
= Contatio 48308 Test 3 Capogruppo di Consorzio
= Identificative Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
== Raefaranze
201371 FECAOT Cavi BT normali termoplastici

Completamento questionario: 60% G

@ Lz scheda & da completare Eb Suggerimenti per la compilazicne della scheda

=N Consorzi - RTL

=m Documentazions

)
)
mm Certificazioni ]
l
]

La legenda Scheda : Consorzi

- Scheda completata * Dati salvati - inviare email di invito alla componente
] Scheda da completare
- Scheda facoltativa

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

r Aggiungi nuovo

Country™® ITALIA

Partita I¥A mandantz / azsociata™ 01529980324

Ragione Saociale® capgemini

Email mandanta / associata® |tEt@EI‘IEH:E€t.EI‘IE|.CDI‘n | [@ TN EPA ]

Mansioni swolte | |

% di ripartizione attivita [so | &=

Stato compilaziona
La societa & inclusa
nell'RTI/Consarzio® IE'

Identificativo Richiesta Associata /

Mandants 2

SALVA ANNULLA INDIETRD
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Questionario di Sostenibilita

Per Enel e fondamentale coinvolgere attivamente i fornitori nel raggiungimento dei suoi obiettivi di
sostenibilita per creare valore condiviso.

Enel si & affermata come azienda energetica globale investendo nelle rinnovabili e migliorando
costantemente gli aspetti ambientali e sociali delle sue attivita.

Nel complesso, promuoviamo un uso circolare delle risorse che sia in grado di coniugare la crescita
economica e il progresso sociale, nell’interesse delle comunita locali.

Le prestazioni dei nostri fornitori, oltre a garantire i migliori standard qualitativi, devono prevedere I'impiego
di pratiche sempre attente al rispetto dei diritti umani e delle condizioni di lavoro, di salute e di sicurezza sul
lavoro, oltre che una attenta responsabilita ambientale ed etica.

Il nuovo questionario di sostenibilita, ideato proprio per verificare I'aderenza dei fornitori ENEL ai principi e
alle pratiche sopra esposte, € strutturato in tre sezioni, contenenti domande relative alla sicurezza sul posto
di lavoro, all'aderenza ai principi base di tutela dell'ambiente e all'ottemperanza delle norme relative ai diritti
umani.

Il questionario e facoltativo per tutte le imprese, tranne per quelle che vogliono qualificarsi o che hanno gia
qualificazioni in corso di validita, per le quali € invece obbligatorio.

Il questionario e parte integrante di ogni nuova richiesta di Qualificazione, per avviare il questionario in caso
non si debba creare una nuova richiesta, e sufficiente cliccare sull’apposito pulsante nella sezione
Scouting/Qualificazione di myHome:

Azione Tipo Richiesta Gruppo Merci Dominio Stato Rich. Classe Int. Data Scadenza ID Ric. Gestore Richieste Generali
Singola FECA12 Enel Italy In compilazione 89211 CaMmai... Scegli L]
Singola FECA12 Enel Italy Idonea In Fase Rinnovo ilimitata 16/12/2008 23984 pagel Scegli iJ
Singola FECNO7 Enel Italy Idonea fino a 200.000 eurc 23/02/2010 58095 camai... Scegli ij
Singola FECADZ Enel Italy Idonea ilimitata 24/11/2009 572459 camai... Scegli i]
Singola FECNO4 Enel Italy ldonea fino a 6.000.000 eurs 24/11/2009 50630 camai... Scegl ﬁ

Attiva nuova richiii‘:‘/[ Avvio Questionario di Sostenibilita ]
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La prima scheda da compilare & dedicata ai diritti umani. Dopo una serie di domande di carattere generale
(eta media del personale, percentuale di donne in azienda ecc.), che prevedono una risposta a carattere
numerico:

1. Dati Generali

2016 2015 2014

N°® medio di dipendenti * [0 | IO l |° I
Eta media dipendenti * [0 | IO ] |0 I
Totale ore annue lavorate * IO | IO l |0 |
N dei tratti di | t
odeterminato ® lo | [ | P |
Numero dei contratti di lavoro flessibili * [0 | [0 ] IO I
Anzianita lavorativa media dei dipendenti nella
sociletél (anni) * ' i I [o | lO ] IO ]
% di donne * lo | o | o |
% di dipendenti di nazionalita straniera * [0 | IO I |0 I
% di dipendenti disabili * [o | o | o I
% di dipendenti i drati i Contratto di
Lav;m'%:?,e:;‘;o";q“ rati in un Contratto a1 lo | Io ] |° I
Elenco dei Paesi in cui I'impresa svolge la N
propria attivita (sedi legali, sedi operative,
collaborazioni,.) * v

P
Annotazioni

v
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si passa a ad alcune domande piu specifiche, in genere relative a politiche/programmi/azioni dell’azienda nei
confronti di dipendenti e fornitori, che prevedono una risposta selezionabile da menu a tendina:

2. Diritti Umani

Domande Risposte H [Q

1 L'azienda adotta un proprio Codice Etico / Codice di

i v
Condotta? * |Selez|one un valore |

2 Se si: dispone di un organismo interno che vigili sul

rispetto di tale Codice? * [Selezione un valore V|

3 La societa dispone di una certificazione dei propri sistemi di
gestione etica/sociale (es. Social Accountability |Selezione un valore V|
8000,Certified B-Corporation)? *

4 La societa dispone di una certificazione DIVERSE
BUSINESS Enterprise? (seguire suggerimento nel [Selezione un valore VI
microhelp) *

S L'azienda ha ricevuto negli ultimi 5 anni segnalazioni o

sanzioni o ha in corso procedimenti o contenziosi -

& gy ; PR i e Selezione un valore
riconducibili a violazioni del Diritti Umani o a Norme N/A
Anticorruzione? * @ NO v
SI

Selezione un valore V

6 L'azienda ha una strategia di comunicazione verso
I'esterno relativa alla propria politica di sosteniblita? *

7 L'azienda procede alla rilevazione del livello di
soddisfazione dei dipendenti durante |'esercizio delle loro |selezione un valore v|
funzioni? *

8 Sono in essere politiche/programmi/azioni orientate a
facilitare la conciliazione della vita personale con quella
professionale dei suoi lavoratori (addizionali rispetto a quelle
richieste dalla normativa vigente)? *

| Selezione un valore V|

9 Sono in essere politiche/programmi/azioni destinate a
tutelare i dipendenti nei confronti di tutte le forme di
discriminazione, sia al momento dell’assunzione che nel [ Selezione un valore V|
corso dell'attivita lavorativa (per es. contro le donne, gruppi

etnici, disabili, ecc.) *

10 Sono in essere politiche/programmi/azioni destinate alla
tutela dei lavoratori da molestie sul posto di lavoro (fisiche,
verbali, sessuali o psicologiche, abusi o minacce) in tema di
prevenzione, sensibilizzazione e modalita di segnalazione? *

[Selezione un valore VI

11 Sono in essere politiche/programmi/azioni destinate a
tutelare la privacy dei dipendenti informandoli dell'utilizzo dei
propri dati personali e di come viene monitorato il posto di iSeIezione un valore Vl
lavoro e |'attivita lavorativa attraverso appositi mezzi (video,

audio, ecc)? *

12 L'azienda riconosce i diritti dei suoi lavoratori alla liberta

2 5 I : i i Selezione un valore WV
di associazione e di contrattazione collettiva? * ! |

132 L'azienda ha contratti di lavoro con persone di eta

sikarions a1 18 stnie ® |Selezione un valore Vl

14 Sono in essere politiche/programmi/azioni volte a
contrastare lo sfruttamento del lavoro mincrile, lavoro
forzato e/o promuovere programmi di sviluppo dei |Selezione un valore Vl
dipendenti under 18 (ove impiegati se consentito dalla
normativa vigente)? *
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In tutte e tre le schede del questionario (Diritti Umani, Ambiente, Sicurezza), in caso si scelga dal menu il
valore “SI”, e spesso prevista la necessita di allegare un documento, per farlo é sufficiente cliccare sull’icona

dedicata:

2. Diritti Umani

Domande Risposte B @

1 L'azienda adotta un proprio Codice Etico / Codice di ’ a1 Vl

Condotta? *

3 La societa dispone di una certificazione dei propri sistemi di
gestione etica/sociale (es. Social Accountability ISeIezione un valore V|
8000,Certified B-Corporation)? *

4 La societa dispone di una certificazione DIVERSE
BUSINESS Enterprise? (seguire suggerimento nel ISeIezione i valor v|

microhelp) *

Al termine della compilazione, ogni scheda del questionario deve essere salvata, per poter passare alla

successiva:

| -— o ANNU
e -

INDIETRO o _..[ AVANTI |
| )
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La scheda Ambiente prevede sia risposte a carattere numerico che a scelta da menu a discesa. A seconda
della risposta, puo essere necessario effettuare I'upload di documenti. Come nel caso della scheda
precedente & possibile caricare la documentazione richiesta cliccando sull’icona H.

1. Ambiente

Domande Risposte H Q
2016 I
1 Numero di condanne/segnalazioni/reclami ricevuti dalla 2015

societa da parte delle autorita competenti o da terze parti
per violazioni ambientali nel corso dell'ultimo triennio *

2014
2 La societa adotta una Politica di gestione ambientale? * ISI V]
3 La Politica & costantemente aggiornata e comunicata? * [Selezione un valore V]

4 La societa provvede a valutare i rischi e le opportunita

i v
connesse agli aspetti ambientali della propria attivita? * [Se!ezlone un valore ]

S Ha individuato specifici obiettivi coerenti con la Politica

. Selezione un valore WV
ambientale? * [ ]
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La scheda Sicurezza, oltre ad alcuni dati numerici, prevede il caricamento da parte del fornitore di una serie
di documenti. In un caso, la domanda numero 9, & necessario scaricare un modulo che va poi ricaricato dopo
essere stato compilato:

1. Sicurezza

Domande Risposte =
1 NO© di infortuni, esclusi gli in itinere, che hanno causato 2016 2015 2014
almeno un giorno di assenza sul lavoro * @ IO I IO I [0 I
2 Infortuni Mortali a carico della impresa * @ [0 | lO | ‘0 |
2 Infortuni Mortali a carico di subappaltatori avvenuti [0 | lo | [0 |
durante l'esecuzione di un contratto con l'impresa *
4 Totale Infortuni Mortali * [0 | IO | ]0 |
5 N@. di giorni di assenza per infortuni sul lavoro * = lO l IO l [o l

6 Organigramma aziendale in tema di sicurezza con
indicazione del Safety Manager, responsabili per la gestione B
delle emergenze, coordinatore per la Sicurezza, ecc. *

7 Assicurazione sociale per infortuni/malattie |S - i V]
elezione un valore

professionali *

8 Documento di valutazione dei Rischi (un estratto) * @ E

9 Lista degli infortuni, malattie professionali, near miss degli

ultimi 5 anni verificati sia all'interno dei siti aziendali che nei
siti del Committente, in forma anonima con la descrizione oa‘ H lé

dell’'evento, e dell'eventuale azione correttiva
implementata *

10 Policy aziendale in materia H&S * @

nell'ultimo triennio (se disponibile) *

12 Lista aggiornata delle dotazioni DPI fornite al personale,
con una descrizione sintetica delle relative specifiche

tecniche *

11 Esempio di Safety Plan di cantiere messo a punto E

Cliccando quindi per I'ultima volta su “salva”, si porta a termine il Questionario di Sostenibilita e si puo
passare alla scheda successiva, quella relativa alla Documentazione:

- = =
SALVA e o [ ANNULLA |

L J L ’)

[ INDIETRO | e_. [ AvANTI J
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Nella scheda Documentazione, infine, & possibile allegare eventuali documenti utili per la valutazione della
richiesta. Per alcuni gruppi merci sara invece obbligatoriamente richiesto di inserire documentazione tecnica.

Segui il percorso | | - ——

Codice Unico Impresa {CUI) Ragione sociale Richiesta attivata come
[— Contatio 48308 Test = Capogruppo di Consorzio
Identificative Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
[— Referenze
301371 FECADT Cavi BT normali termoplastici

[- Certificazioni

Complatamanta questionario: 100% |

™3] L= scheda & completata & Suggerimenti per la compilazione della scheda

[— Documentazione

Documenti facoltativi

)
1
)
[- Consorzi - RTI ]
)
|

[ =1 Invia il

Questionario Elenco documenti allegati

La Iegenda Allegare documeantazione atta = werificars i requisiti del fornitors,

H

mm Schada complatata
Scheda da completars
Scheda facoltativa

Qualora si sia selezionato un Gruppo Merceologico di solo Scouting (0, in caso di gruppo misto di
Scouting/Qualificazione, si sia scelto il percorso di Scouting), il questionario finisce qui:

Segui il percorso [ —

Codice Unico Impresa {CUTI) Ragione sociale Richiasta attivata come
[- Contatic 42308 Test 3 Capogruppo di Consorzio
= Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
I- Referanze
301371 FECADT Cavi BT normali termoplastici

l- Consorzi - RTI

Il questionario & stato completato. Ora puoi trasmetterlo

|
l
’- Certificazioni ]
|
]

[- Documentazione

= Invia il
Questionario
[g Inviail
La legenda / Questionario

Scheda completata /"

Scheda da completars

Scheda facoltativa

Dopo aver inviato il questionario € necessario attendere I'approvazione della richiesta da parte del personale
preposto, che verra comunicata tramite posta elettronica all'indirizzo e-mail del contatto che ha compilato il
questionario.

- Ty Questionario

Codice Unico Impresa [CUI}) Ragione sociale Richiesta attivata come

Sequi il percorso

’- Contatio ] 48307 Test Company 1 Singola
= Identificative Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppe merci
i i covo ntrato MT/BT & cabi
301375 LELEOS nee aeree ad in Cavo interral e cabine

secondarie
= Certificazioni

= S0A

] Invio effettuato con successo!

-

[- Documentazione

La richiesta & stata inviata all'ufficio competente. In seguito all'analisi dei dati
inseriti, ricevera quanto prima comunicazioni da parte di Enel.

La legenda

mm Scheda completata
mm Scheda da completare
:mm Scheda facoltativa
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Una volta approvata la richiesta di Scouting da parte del personale preposto, entrando in MyHome, il fornitore
potra verificare che lo stato della richiesta & passata in “Registrato”. E’ possibile:

v' Visualizzare (ma non modificare) le informazioni inserite nel questionario, cliccando su “Visualizza
questionario”;

v" Modificare il contatto associato ad una specifica richiesta, scegliendo I'opzione “Variazione contatto” dal menu
“Richieste Generali”;

v' Estendere la richiesta di Scouting per quel GM ad un’altra country (nazione), scegliendo I'opzione “Company
Qualification Extension” dal menu “Richieste Generali” nella sezione Scouting/Qualificazione di myHome.
Questa opzione € disponibile sia per richieste di Scouting che di Qualificazione, ma solamente quando lo stato
della richiesta lo consente (“Registrato”, “Invio RFQ” o successivi).

[ Scouting/Qualificazione | pemo |
Azione Tipo Richiesta Gruppo Merci Dominio Stato Rich. Classe Int. Data Scadenza ID Ric. Gestore Richieste Generali

Completa _

questionzric Singalz FECAD2 Global Candidato 301373 zless... Scegl

Completa

questionzric Singala FECAD2 Global Candidato 301372 aless.., IScEg\i W

Visualizza
questionzric Singalz FECALT Enel Italy Registrata 301366 zless... eg
Wariazione Contatto

Estensione count:
Company Qualification Extension

Hd=20M Attiva nuova richiesta

Dopo aver selezionato “Company Qualification Extension”, ed aver cliccato su “Attiva nuova richiesta” si
apre una maschera di selezione in cui & possibile selezionare la societa su cui indirizzare I'estensione della
richiesta di Scouting/Qualificazione.

E’ necessario compilare nuovamente le varie schede informative del questionario, ma alcuni campi saranno
automaticamente compilati con quanto inserito nella precedente richiesta di Scouting/Qualificazione.

Company Qualification Extension

r Company

Endesa Argentina (Costanera - Edesur)

Endesa Brasile (Ampla, Coelce)

Endesa Chile, Chilectra

Endesa Colombia (Emgesa, Codensa, Cundinamarca)
) Endesa Peru (Edegel, Edelner)
! Endesa Spain

Enel Green Power

Enel OGK-3 - Russia
) Enel Romania

Slovenske Elektrarne - Slovakia

& Enel 2014 - Tutti | diritti riservati

Anche in questo caso, dopo aver inviato il questionario € necessario attendere I'approvazione della richiesta da
parte del personale preposto, che verra comunicata tramite posta elettronica all’indirizzo e-mail del contatto che
ha compilato il questionario.
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In caso di attivazione di una richiesta di Qualificazione/Scouting per la Spagna, il Portogallo o per I’America
Latina, se il gruppo merci € attivo per la qualificazione, in seguito all'invio del questionario sara visualizzato un invito a
completare il processo di qualificazione in Repro cliccando sull'apposito link.

A4

Codice Unico Impresa (CUI) Ragione sociale Richiesta attivata come
[- Contatto l 1489590 Prova Ristorante Trinacria Singola
= Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
[— Referenze I 424829 LELEOS Lavori su impianti MT/BT
[- Certificazioni l -
| = Documentazione | Invio effettuato con successo!

La legenda

La richiesta é stata inviata all'ufficio competente. In seguito all'analisi dei dati
inseriti, ricevera quanto prima comunicazioni da parte di Enel.

== Scheda completata Per proseguire il processo di Qualificazione per questo GM é necessario

== Scheda da completare gollegarsi al sistema REPRO e completare il Questionariocli;iwqm.

== Scheda facoltativa

Se il gruppo merci scelto & misto Scouting/Qualificazione, si deve scegliere quale percorso intraprendere prima di
trasmettere il questionario:

Segui il percorso | - : Questionario

Codice Unico Imp (cur) i sociale ichi come
ae207 Tost Compamy 1 Singol
:“ Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
= Rafarenze
301375 LELEDS Lines asres ed in cave intarrato MT/BT e cabine

secondaris
== Cartificazioni

r

‘

Il questionario e stato completato. Ora puoi trasmetterlo

o Invia il

= ~ Attenziona!
Questionario Per questo Gruppo ico & prevista ls possibilith da parte
del fornitora di gl = p con il di
ualificazione appure limitarsi 2 [asciare |3 presentarione della
La legenda Somats, T ¥
Nel prima case, selezi ™ = d,
comunicazione via email da parte dell'Enel, contenente 'invito a
== Schada complatata ritornare sulla procedura di qualificazione on line per !

== Scheda da completare I'iter. Alla fine del processo di qualificazions sard comunicato I'esito
mm Scheda facoltativa della valutazione che in casa di idoneitd consentird al fornitore di
wssers inserito nell'Albo delle imprese qualificates Enal,
Nel secondo caso, selezionare "Scouting™ per fornire dati utili al
fina di presentare ad Enel |a propria Azienda.

-
@ Qualficazions

O Scouting

- Invia il
Questionario

Scegliendo “Qualificazione”, in seguito all’analisi da parte del personale preposto dei dati e dei documenti inseriti
nel questionario, il fornitore ricevera in caso di approvazione una comunicazione e-mail contenente linvito a
proseguire nella compilazione della scheda “Bonifico” (Contributo richiesta), tale scheda sara presente solo se

specificamente previsto nell’avviso di qualificazione pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Comunita Europea
(GUCE):

iSpert.[e Super Elite s.r.l.,

|V=' comunichiamo che la Vostra richiesta di qualificazione identificata con il n. 301064 relativa al gruppo
|merceclogico FMGEQS - Elementi filtranti per aria ed altri gas, & stata accettata.

|Per completare il procedimento di qualificazione, cosi come previsto dal bando GUCE, & necessario
effettuare il bonifico bancario, utilizzando le coordinate bancarie indicate nell'apposita sezione del
questionario (Contributo qualificazione).

|Effettuata tale operazione inserire tutti | dati ed | documenti richiesti nel questionaric ed inviare il tutto
cliccando sul pulsante Invia Questionario.

|Cordiali saluti
|Ene| SpA
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Entrando in myHome il fornitore puo ora continuare I'iter cliccando su “Effettua bonifico” (qualora non sia previsto il
pagamento del bonifico la dicitura sara “completa questionario”):

[E] Scouting/Qualificazione | Demo |

Tipo Gruppo Stato Rich. Data
Richiesta Merci Classe Int. Scadenza

Azione ID Ric. Gestore Richieste Generali

Completa
questionario Singola

EERO3  Candidato 301070 pierl... |Scegli =]

Visualizza

questionari ola LELEOS Registrato 301065 pierl.. | Scegli

Effettua
benifico Singola FMGEOS PreCandidato 301064 pierl.. |Scegli E
Completa
questionario Singola FMGEOS Candidato 301063 pierl.. Scegli E]

In modo da visualizzare la “scheda Bonifico” (o “Contributo richiesta”), che va compilata in ogni sua parte:

Segui il percorso

Codice Unico Impresa (CUI) Ragione sociale Richiesta attivata come
[- Country 36398 Super Elite s.r.l. Singola
- 14, eY -3 = Ok, w.‘. = n = =

-
[ Sentatto ] 301064 FMGEOS Elementi filtranti per aria ed altri gas

- - -
[ S | = pletamento questionario: 50% |GGG
l- CardiCarion! I ] La scheda & da completare %, Suggerimenti per la compilazione della scheda J
[- Contributo richiesta
[- Unita Operative

I == Dati tecnico economici

]
] Scheda : Bonifico
|
|

’ ™= Documentazione

1l Sottoscritto,

1l legale rappresentante dell'impresa Super Elite s.r.l. , presa visione delle schede relative ai
""Requisiti per I'ammissione al procedimento di qualificazione"” dichiara, sotto la propria
responsabilita’ che I'impresa possiede i requisiti richiesti dall'ENEL per I'ammissione al
procedimento di qualificazione per il Gruppo Merceclogico Fornitura di Filtri per aria ed aleri gas.
Dichiara la disponibilita’ ad accettare un'eventuale visita di esperti presso gli uffici e gli

mm Scheda da completare stabilimenti/cantieri dell'impresa e relativo addebito di costi & le spese, per un importo massimo
mm Scheda facoltativa di EURO 5.000,00. Dichiara di aver versato l'importo dovuto cosi' come indicato nella tabella
sotto riportata, mediante bonifico (per imprese estere via SWIFT: Society for Worldwide Interbank
Financial Telecommunications; codice UNCRIT2VRMG) sul conto corrente bancario n. IBAN:
IT78 H 02008 05351 000030050138, intestato 2 Enel Servizi SRL - Via Regina Margherita, 137 -
00198 Roma, presso Unicredit Group Filiale Grandi Clienti - Piazzale dell'Industria, 46 - 00144
Roma.

La legenda

== Scheda completata

Data bonifico =
sepa [
Numere CRO TRN

Detto bonifico dovra necessariamente indicare, la denominazione o ragione sociale, l'indirizze, la
partita IVA, l'identificative del Gruppo Merceclogico, la valuta fissa par il beneficiario & la causale
del versamento ("spese di sviluppo procedimento di qualificaziona”). Si impegna infine ad allegare
copia del documento comprovante I'avvenuto pagamento.

Allega ricevuta bonifico B

Quindi, solo nei casi in cui sia previsto, il fornitore dovra corrispondere un contributo di;

v" 1500 euro piu IVA, in caso di prima qualificazione o in caso di impresa Mandataria di RTI o Capogruppo di
Consorzio

v" 1000 euro piu IVA, dalla seconda qualificazione in poi o in caso di impresa Mandante di RTI o Associata di
Consorzio

Nella scheda Bonifico deve essere allegata la ricevuta di avvenuto bonifico in formato elettronico (PDF o JPG) e
devono essere specificate le informazioni di tracciabilita del versamento (CRO o TRN).
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La scheda “Unita Operative” elenca le sedi dell’'azienda e le loro caratteristiche e deve essere obbligatoriamente
valorizzata inserendo almeno una sede operativa:

Segutpeans

f Codbon Uewicn Donpeans (CUT) R Michswvts st bwals corn

| ™= Caneery | %aee Suspor Elra nrl Sangala

—_—— T et b Rheta Codbiw grogps ssevss  Desarsr, grogees mw

-: — | 301064 PUOEDS Elamasn Skrare por oma wd #¥- jaa
e s e . E—

'[-Camkum |

| _ ) s wcvads b s camplatare i Suggeerventi pee s covelaziiee cela pchets
iI- Carerbeats richisats ]

e p— ] Scheda : Unita operative
| == Cat b e canamc |
= D t—

| W Oscurartasnire
La legenda ___ LI Proviade ety @ (3

Fchads do Complaten

Scheda facolkative

Come prima unita operativa, la scheda importera l'indirizzo impostato precedentemente come sede legale.

Qualora si tratti di sede unica sara sufficiente indicare la tipologia (sede commerciale, sede produttiva) e
specificare la natura delle attivita svolte:

Scheda : Unita operative

|- Dati tecnico ecenomich
1 campi con * sono obbl
Tecampi gnati con * seno obblig solo per fornitari con sede lagale in Iralia

Modifica
La legenda formation: seghi i e/ principali uniti operative aziendali
== Scheda completata Tipe Sede™
= Scheds da complatare
wm Scheda facoltativa Country® B
Provincia” ROMA =)
Cap~ 00100
Cieed™ Rema
Indirizzo® Via Vai 69
Telefona® 111111111111
Fax*® 111111111111
E-mail® pieruigi.bigottiGenel.com

Superficie uffici (mg)

Ares coparte magazzini (mq)
Aree coperte stabilimenti (mg)
Ares Scoparta (mg)

Tatale aree [mq)

Personale (media ultime anna)

Tipe di Artivita®

Anngtaziani

La sede sara ora presente nell’elenco. In caso di pluralita di sedi 'operazione dovra essere ripetuta cliccando
nuovamente su “aggiungi nuovo”, altrimenti € sufficiente cliccare su “avanti”:

Segui il percorso
. Cesles Users logpeess ((UT) Fagerer we sk o varvta wtteraty rmy

- Cauritry | ey fuper B nrl Rangria

= B L Tonde & grrpyms —— Tlenere gragees et
- Cyrtans | asaoee ] Borasn Lhiod se: sia od sl gos

-
St e e
e B e semace 4 cnmpietete | faspiarerant per la compdanine fals chads
- et Achiare | .
Scheda : Unita operative
..bm L ]

- |
- —

-

e Ve 49 [ P oL LT [TALLA ¥ ]
- cteds corphetaty
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N

Nella scheda “Dati tecnico economici” & necessario indicare il documento contabile di riferimento, il mese di
chiusura contabile e I'anno dell’'ultimo bilancio. Per anno ultimo bilancio si intende il bilancio chiuso in qualunque
data dell'anno indicato nel campo. Ad esempio per bilancio 2013 si intende il bilancio chiuso il 31 dicembre 2013,
ma anche il bilancio chiuso in una data differente (es: 31 marzo 2013, 30 giugno 2013, 30 settembre 2013):

Segui il percorso !
Tl o Usis  Lompewsa (CU1] Wagreeas o iabe o e IR
- iy M Suger Dite prl Savgale
x Fdesdele oo R bopats T L e —
| == Cartana 31064 ] Bamerti Alrast par ars of o jas
e " Completamente svnstenene: 77 [

Canfcanari
e J 8 s schada & da comaletars | et par ln e armee fwle poete

- Corenui Mhasts

o Scheda : Dati tecnico economici

- ks Coerstee

1. Seleriona il tipo di documento contabile

Twe denvneme comdainly

2. Bila

Mese © Mus.rs coristie lemisore o aalire g

Per ciascun anno vanno indicate alcune informazioni dimensionali nonché la percentuale di ripartizione dei ricavi
per clienti negli ultimi tre anni (naturalmente se la data di costituzione della societa € antecedente a tre anni, in

caso contrario inserire i dati a decorrere dalla data di costituzione):

3. Informarioni dimensionall
bame netti & UiV 000
e Q. 0
J01t 2010 2000
01 3010 2000
Coomater dbad e pa g e LO0.000.00
4, Chentl '™
2010 . med s
100
- Oruppe Cew -~ - - -
1 e el
2 * Isdentria - " - -
& e 02 mede
3 - utiea - - - -
a0l a0i0 0,m e
4 . Wtro - - ~3 -
———— ST T

Inseriti questi dati cliccare su “Salva”.
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Infine, & necessario inserire la ripartizione dei ricavi limitatamente al gruppo merci oggetto della richiesta (in valore
assoluto), sempre relativa allo stesso periodo:

Dettaglio Attivita
ivita BT O RESSEAAn (0 % so%D Shbgenss
5. Attivita & Dettaglio
Riportare per ciascun gruppo maerci oggetto di qualificazione la quota parte dei Ricavi netti di
esercizio. La somma degli importi dichiarati per ciaseun gruppo merei non pud superare in nessun
caso il valore dei ricavi netti annui dichiarati. Codoe prurer e s 4]
——— L T s L
e »
il o A g E] g Ban bty 1 e B
FMGEDS - Elementi filtranti per aria 0.00 0.00 0,00 0,00 @ Rupe el total reasdu Bloiial o ©.od Lol
ed altri gas x
B ral B Ve 8 50080
Aleri 3200.000,00 0,00 0,00 300.000,00
Totale 300.000,00 0,00 0,00 300.000,00

La somma degli importi dichiarati per ciascun gruppo merci non pud superare in nessun caso il valore dei ricavi
netti annui dichiarati.

Cliccando su “Avanti” si salvera la scheda e si passera a quella successiva:

5. Attivita @

Riportare per ciascun gruppo merci oggetto di qualificazione la quota parte dei Ricavi netti di

esercizio. La somma degli importi dichiarati per ciascun gruppe mersi non pud superare in nessun
caso il valore dei ricavi netti annui dichiarati.

Attivita 2011 2010 2009 media  [d ]
FMGEOS - Elamanti filtranti per aria 75.000,00 0.00  0.00 2s.000,00 (@

ed altri gas

Altri 225.000,00 0,00 0,00 225.000,00

Totale 200.000,00 0,00 0,00  300.000,00

|_ponro ) — T

ATTENZIONE: le informazioni relative al documento ed al periodo di chiusura contabile non saranno piu modificabili
dopo il salvataggio, per questa ragione il sistema consente un’ultima possibilita di modifica:

Messaggio dalla pagina Web g

@) !'regime contabile che hai scelto ¢ il seguente: 1. Bilancio d'esercizio

&Y ordinario (ex. Art. 2423 e segg. c.c.). Confermi la scelta oppure vuoi
modificarlo?

[ ok ]| Annuia

Una volta dato I'OK i dati non saranno piu modificabili.
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Nell'ultima scheda la “Scheda Documentazione” si dovra allegare tutta la documentazione necessaria per
I'accettazione della richiesta:

Segui il percorso ' '

Codice Unico Impresa (CUI) Ragione sociale Richiesta attivata come

I- Country [ 36398 Super Elite s.r.l. Singola

> Identificativo Richiesta Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
I- Contatto l 301064 FMGEOS Elementi filtranti per aria ed altri gas
[Er== | Come to questionario: &7% NG
I-f.r!lﬂc.lz';onl ‘ \_B La scheda & da completare 'E) Suggerimenti per la compilazione della scheda b
| == Contributo richiesta [
[- Unita Operative 1 1. Doc ti generali
|- Dati tecnico economici l Elenco dei d i da legg ed 1 3 & ricaricare su £k i

- I o ti d essere pre prima scaricati in locale e poi ricaricati a sistema.

[- Documentazione

Carica i

&

La |egenda Condizioni di sospensione o Revoca é
Autocertificazione {art.38 cod. appalti) * é

= Sch mpl
SE .:' :o P .t:“ Certificato di regolarita fiscale emesso dall'Agenzia delle Entrate
- fchada da completae (carichi pendenti risultanti dall’anagrafe tributaria) *

= Scheda faccltativa
DURC *

Dichiarazi el

0 @G-

Allegato alla dichiarazione della compagine societaria

Ultima Ricevuta Inps (DM10/Uniemeans) *

Certificato CCIAA con dicit antimafia o Autoc

Organigramma *

Ip@DDooDoD D@D

e e e e e b

Profilo storico ™

2. Documenti eco-fin

Elenco dei documenti da leggere ed eventualmente compilare e ricaricare su sistema. Attenzione i

essere pre prima scaricati in locale e poi ricaricati a sistema.
Descrizione Scarica Carica Visualizza
Schema di bilancio (2011) * & B
Relazione sulla gestione (2011) * a8 =]
Relazione organi di contrelle (2011) = & =
3. Doc ti tecnici
Elenco dei documenti da leggere ed b pil - @ sU Si i
d ti d essere pre prima in locale e poi ricaricati a sistema.
Carica i
Requisiti Tecnici S

Documenti facoltativi

Elenco documenti allegati

Allegare documentazione atta a verificare i requisiti del fornitore.

]

Scarica Canca
In alcuni casi si trattera di modelli di documento da scaricare < , compilare, e ricaricare = .

I documenti obbligatori sono quelli segnalati con I'icona del triangolo giallo &

Allegare tutti documenti richiesti facendo attenzione dove & presente il template (file da scaricare e compilare), di
salvare prima il file sul PC e poi ricaricarlo dopo la corretta compilazione; I'esito positivo dell’avvenuto caricamento
e dato da un segno di spunta:

Dichiarazione compagine societaria ﬁ ® d' = @

La lente d’ingrandimento segnala invece la possibilitd di visualizzare il documento caricato.
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Avendo allegato tutti i documenti richiesti, siamo giunti alla fine del questionario che pud quindi essere inviato
all'approvazione:

Sequi il percorso :

Codice Unico Impresa (CUI) Ragione sociale Richiesta attivata come
= Country 36398 Super Elite s.r.l. Singola
dentifi h Codice gruppo merci Descriz. gruppo merci
== Contatto 301064 FMGEDS Elementi filtranti per aria ad altri gas
= faferanze " ok i 100% k

Al

i) La scheda & completata =g _oarla della_ssheda
== Contribute richiesta
1. Documenti generaii
T ,
- di devono essere sempre prima scaricati in locale @ poi ricaricati a sistema.
|_ Documentazione | i
r_ oan idizioni di sospensione o Revoca é
a j
auar;:nnario Autocertificazione (art.38 cod. appalti) * o é =] @
La legenda E;.ﬁ:l;-i dil ) I -I- F.s_:_;l:lr - 'dnl_ll'ngcr_ui}n -dl”l Entrate 7 E
DURC * s = @
== Scheda complatat : = : ==
e Schada dn comptetare || | B " /& B B
= Scheda facoltativa Allegato alla dichiarazione della compagine societaria A =] =]
Ultima Ri Inps (DM10/ ). v H Q@
Cartificato CCIAA con dicitura antimafia o Autocertificazione * s =) @
Organigramma * S = =]
Profile storice * / (=] @
Ora c’e solo da attendere I'esito della valutazione da parte di Enel:
L A

Invio effettuato con successo!

La richiesta é stata inviata all'ufficio competente. In seguito all'analisi dei dati
Enseriti, ricevera quanto prima comunicazioni da parte di Enel.
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4. Definizione utente master

4.1 Accetta il Regolamento Acquisti e definisci I'Utente Master

Per poter usufruire dei servizi offerti dal Portale Acquisti & necessario, a margine della registrazione, accettare |l
regolamento E-Procurement.

L'accettazione avviene accedendo alla sezione “Utente Master” presente in MyHome, e spuntando i due check-
box con i quali si dichiara di aver preso conoscenza e di approvare le clausole del regolamento E-Procurement.

[E Utente Master

Il sottoscritto Bigotti Pierluigi, [userid: pierluigi.bigotti@eneltest180.enel.com) in qualitd di Rappresentante legale della Accetto %
Societd Test company o Soggetts autorizzate dal rappresentante legale della Societd Test company:

dichiara di avere preso conoscenza del "Regolamento E-procurement” e di accettarlo ed approvarlo integralmente;

conferma |"abilitazione del sig. Bigotti Pierluigi quale Utente Master di cui al "Regolamento E-procurement”;

dichiara di prendere atto che Enel si riserva la facolta di verificare in qualsiasi momento in capo al sottoscritto la
sussistenza dei poteri necessari per agire nell"ambito del presente Regolamento.

Vengono approvate specificamente le seguenti clauscle del Regolamento e-procurement: artt. 4, 5, 6,7, 9, 11, 12, 13, 15, 16, Accetto %
17,18, 19, 20, 21,
[ %) Campi Obbligatori

D load I; ity
4&.’ ownload regolamento Abilita Utente Master

Il regolamento deve essere accettato dall’'utente Master in rappresentanza dell’azienda di cui si sta completando la
registrazione.

L’Utente Master ¢ il gestore delle abilitazioni. Si tratta cioé dell’'utente che deve gestire le abilitazioni ai servizi
eProcurement di tutti gli utenti (compreso se stesso) legati alla Scheda Anagrafica dell'azienda.

In seguito ai controlli del caso sara inviata una e-mail di

Nota Bene conferma dell’avvenuta abilitazione.
Effettuato il Login e possibile gestire: Ricevuta conferma dell’abilitazione master e a seguito
a) il proprio profilo; della comunicazione del superamento della procedura di

Scouting o della prima fase di qualificazione, l'utente

verra automaticamente abilitato al sistema di gara

“Sourcing Gare”. Qualora nella fase di scelta della

¢) accedere alla funzione Gestione Anagrafica societa durante la richiesta di Scouting/Qualificazione si

(link visibile solo previa abilitazione). sia scelta una societa dellarea Endesa, sara anche
possibile essere abilitati al sistema SAGA.

b) accedere alle funzioni Master (link visibile
solo dal Master);

L’accettazione del regolamento di E-Procurement va
effettuata una sola volta a meno che l'utente master non
debba essere variato.
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4.2 Modifica Utente Master

E’ possibile modificare I'Utente Master associato alla Scheda Anagrafica dell’azienda.

La modifica pud essere richiesta esclusivamente dall’'Utente Master “in carica” attraverso I'apposito link nella
sezione “Utente Master” di myHome.

Il nuovo utente designato ricevera un invito ad accettare il regolamento eProcurement (vedi sez.4.1).

In seqguito all'accettazione del regolamento, la nuova utenza sara abilitata alle Funzioni Master, che verranno
disabilitate sulla vecchia.

A4

L'utente Master attualmente definito per questa azienda & Di Gannaro Fabio, (userid: fabio.digennaro@eneltestl30.2nel.com).

Per cambiare 'utente Master, selezionare I'utente che =i vucle abilitare dal menu a tendina sottostante. Qualora 'utente desiderato non fosse presente nel menu
di scelta, provvedere a effettuare |a registrazione della nuova utenza sul Portale (www.acquisti.enel.it, cliccare su "Registrati"):

Nuovo Master user: |EEIEN TR RG-{Ia1) |

Compilare il seguente form indicando:
» le motivazioni della richiesta
* | servizi che dovranno eventualmente essere trasferiti al nuovo utente

é Download regolamento -
Invia
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nizione nuovi utenti

Qualora si vogliano diversificare le responsabilita in riferimento ai vari servizi del portale degli Acquisti (es.
gestione dati anagrafici, accesso alle gare online, accesso al sistema di qualificazione ecc.) & possibile aggiungere
Utenti. Per aggiungere un nuovo utente € necessario che questi operi una nuova registrazione scegliendo una
nuova user e una nuova password che lo identifichino univocamente. La proposta di “legame” con I'anagrafica
della propria azienda viene presentata dal sistema ogni qualvolta si aggiunge un nuovo utente.
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Dopo aver creato una nuova utenza, in fase di compilazione della scheda anagrafica, nel caso in cui la Partita IVA
sia gid presente nell'archivio Enel sara sufficiente selezionare l'azienda a cui associare l'utenza scegliendo
dall’elenco che viene automaticamente proposto.

#Lbaste
[_‘- ] Anagrafica: Elenco anagrafiche con la stessa partita iva

Dati Amagr et

L " i3 ]

Irdarmasmn Bisssentive

- Seleriona una Arienda a cul associare la tua utenza

sl Bagiane bae sle Partits lea Caddia @ 1 insale T mwatey Vips tarntare
. (" i1ee Tt SR

Occorre selezionare I'azienda proposta e fare clic su “Avanti”. Selezionata I'azienda, ne viene visualizzata la
scheda anagrafica in formato sintetico.

La procedura di aggancio si conclude salvando i
dati inseriti cliccando su “Invia Dati”. Viene
visualizzato un messaggio di conferma che
rimanda l'utente alla sezione del portale dove
sono riportati anche i dati anagrafici della sua
azienda.

Informazioni Riassuntive

Nemrpadir greny G emebers amalonm

Sede Legak

Contemporaneamente, viene inviata una e-mail
allindirizzo del contatto Master dell'azienda D
informandolo che un nuovo utente si é registrato
al portale Globale degli acquisti utilizzando i dati
fiscali dell’azienda.

Dati anagrafic dellArienda

Seguendo la procedura “di aggancio” ogni fm
azienda potra creare e amministrare diversi
Utenti, tutti “legati” alla propria Scheda
Anagrafica.

Nota Bene

Dopo aver registrato la propria Utenza, il Portale effettua un controllo sui dati fiscal
dell’'azienda, e se riscontra la presenza di una scheda anagrafica precedentemente
inserita, la propone all'utente. A questo punto occorre verificare che la scheda
anagrafica proposta sia quella della propria azienda e nel caso fare clic su “Seleziona”.
Nel caso in cui la Scheda Anagrafica proposta dal sistema non sia quella della propria
azienda, & necessario cliccare sul tasto “Torna alla registrazione” presente nella
finestra di “Aggancio utente ad anagrafica” per verificare la correttezza dei dati inseriti
e, se necessario, modificarli.
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6. Gestione servizi eProcurement

6.1 Lagestione degli accrediti

Per abilitare un Utente a un servizio, il Master deve accedere alla funzionalita di Gestione degli accrediti.
Accreditare un Utente ad un servizio significa rilasciargli I'abilitazione per accedere a quel servizio.

Per accedere alla gestione degli accrediti dalla myHome, il Master deve fare clic sul pulsante “Funzioni
Master”.

[E Anagrafica [ Demo |
cut 48304
Ragione Sociale CapGemini Ttaly
Partita VA 02588000105
Codice Fiscale 02583000105
Forma Giuridica Societs’ per azioni
Nazione ITALIA
Provincia Roma
CcAP 00100
Comune Roma
Indirizzo Via Arno 42
Telefona 0611111111
Fax 0611111111
Sita Web
Email alessandro.aresu@enel.com
Vedi dati anagrafici
Nota Bene

| servizi eProcurement accreditabili piu importanti sono:

Scouting/Qualificazione, per la gestione online dell’iter di qualificazione;

Sourcing Gare, per la partecipazione alle gare indette da Enel;

Gestione anagrafica, per la modifica dei dati anagrafici della propria azienda,;

Web EDI, per la trasmissione in formato elettronico dei documenti commerciall.

Qualora nella fase di scelta della societa durante la richiesta di Scouting/Qualificazione si sia
scelta una societa dell'area Endesa, sara inoltre possibile richiedere I'abilitazione al servizio:

* SAGA, per la fatturazione, la gestione der contratti e la partecipazione alle gare indette in
ambito Endesa,
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Accredito Servizi

r Dati anagrafici dell’Azienda
Ragione sociale/denominazione CapGemini Italy
P.IVA o Codice 1d (extra CE) 02588000105
Codice Fiscale 02588000105
Country ITALIA
Forma giuridica Societa' per azioni

- Elenco Utenti & |

User ID Nome Cognome Elenco dei servizi Mod.dati ‘M servizi
alessandro.aresu@ensltestd,enel.com Cippa Lippa Bobine - Rfg - @ @
alessandro.aresu@analtestl.znzl.com Alzssandro  Arzsu Bohine - Rfq - Sourcing Gare - Gestiona Anagrafica - WEB-EDI - @

Nella finestra “Elenco Utenti”, il Master visualizza tutti gli Utenti legati alla Scheda Anagrafica. Da questa
finestra il Master pu0 gestire le abilitazioni di ognuno di essi cliccando sull'icona “Abilita Sevizi” oppure puo
modificare i dati anagrafici dell'utente, cliccando su “Modifica Dati”.

Nella scheda “Abilitazioni Utente” & possibile selezionare nella colonna “Abilita” tutti servizi a cui si vuole
abilitare I'utente. Per alcune tipologie di accredito (SAGA, Web-EDI, Sourcing Gare) & necessario effettuare
delle operazioni aggiuntive.

Abilitazioni Utente
Dati Utente
UserlD Portale fabio.digennaro@eneltesti3i.enel.com
Nome fabipo ]
Cognome di gennaro ]
Gestione Accrediti & ]
Abilita bili i Utente Opzioni
Saga 7 Neep
Saga 7 Latam [# Aggiungi
Bobine
WEB-EDI [ Aggiungi
Autecandidature
Sourcing Gare &Aggiungi Gruppo Merceclogico

Gestione Anagrafica
Rfg

Modulo Imprese
Sportello Imprese
Damasco

PR Catalogo
Report di sintesi
Legge 134

Istituto di formazione
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6.2  Servizi con opzioni aggiuntive (Sourcing, SAGA, Web-EDI)

6.2.1 Servizio Sourcing Gare

E’ possibile abilitare un Utente al Servizio Scouting Gare selezionando il servizio di “Sourcing Gare” dalla
tabella di “Gestione Accrediti”. Il Master deve selezionare dalla colonna “Gruppi merceologici” quello su cui
vuole rilasciare I'abilitazione e cliccare sul pulsante “Aggiungi Gruppo Merceologico”. Il Gruppo
Merceologico verra spostato sulla colonna a destra “Gruppi merceologici selezionati”. Cliccare “Salva” per

procedere alle modifiche.

Y4

Abilitazione al servizio Sourcing Gare

r Dati Utente

UserID Portale zlessandro.aresu@enzltestd,enel.com
Nome

Cognoma

r Gruppi merceologici da associare all'utente &

Gruppi merceologici Gruppi merceologici selezionati

I 7] Aggiungi »

FECAD7 - Cavi BT normali termoplastici

Se la procedura ha avuto esito positivo, il sistema inserira il servizio Sourcing Gare nell’elenco “Elenco dei

servizi” in corrispondenza dell’'Utente gestito.

Una volta abilitati, per entrare in una gara a cui si € invitati tramite il sistema Sourcing, si puo cliccare
alternativamente o su “Entra in gara” oppure direttamente sul codice di gara presente nell'elenco gare nella

sezione dedicata a Sourcing del cruscotto myHome.

Nota Bene

Nella sezione di abilitazione al servizio Sourcing Gare, la tabella di sinistra contiene solo i Gruppi
Merceologici per i quali il Fornitore ha superato con successo il percorso di Scouting/Qualificazione.

In altre parole il Master puo abilitare un Utente al servizio Sourcing Gare su un determinato Gruppo
Merceologico, se, e solo se, il Fornitore ha superato con successo il percorso di
Scouting/Qualificazione.

Il Contatto Master puo abilitare un Utente al servizio “Sourcing Gare” ma non puo ritirare I'abilitazione
una volta concessa, per farlo dovra inviare un’esplicita richiesta in tal senso via posta elettronica
all'indirizzo: procurement.enel@enel.com

In caso di invito a una gara:

Attenzione: il sistema SAGA e il servizio Sourcing Gare sono due sistemi diversi e indipendenti. Per
sapere quale dei due utilizzare nel caso specifico, fara fede I'e-mail di invito a gara.
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6.2.2 Servizio SAGA

L'abilitazione a SAGA é possibile solo per quei fornitori che, nella fase di scelta della societa del gruppo

ENEL di interesse, hanno scelto una societa attiva in Spagna e Portogallo.
Il tasto “Aggiungi”, permette di richiedere I'abilitazione al servizio.

Cliccando su “aggiungi” € possibile specificare a quali funzionalita del sistema SAGA (gare, fatturazione

gestione contratti ecc.) si vuole richiedere I'abilitazione.

A4
Ruoli Saga 7
Dati Utente
UserlD Portale fabio.digennaro@eneltesti30.enel.com
Nome Fabio
Cognome Di Gennaro
Gestione Ruoli Saga 7
Ruolo Saga 7 Abilitazione
Invoicing
Purchase Order
Tender/Bidding
Supplier Colabora on Neep
Supplier Colabora on Argentina I:l
Supplier Colabora on Brazil
Supplier Colabora on Chile |:|
Supplier Colabora on Colombia I:‘
Supplier Colabora on Peru |:|

Una volta effettuata la richiesta di abilitazione e specificate le modalita, & necessario attendere da parte
dell'ufficio preposto I'accettazione della richiesta stessa.

Quando l'abilitazione € attiva a tutti gli effetti, per entrare nel sistema SAGA é sufficiente cliccare sul tasto
“Accedi” nella sezione del cruscotto myHome dedicata a SAGA.

A4

SAGA?T is the result of the evolution and upgrade of the
management information system and enables a single
purchasing platform for Spain and Latin America, thereby making
the procurement process simpler and more consistent.

You can use SAGAT to perform all the steps necessary to carry out
your purchases.

Following the system you can access:

Purchase Order List

Contract List

OC Supplier Confirmation

Goods Receipt and Service Entry Sheet
Invoicing

Collabora

— Accedi
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6.2.3 Servizio Web-EDI

Web-EDI ¢ il servizio di scambio elettronico dei documenti tra ENEL e i suoi fornitori, con particolare riguardo
alla fatturazione. Cliccando su “Aggiungi”, si deve specificare quale profilo di abilitazione si richiede, per la

fatturazione ad esempio, € necessario scegliere: “Amministrativo”
A4

Web EDI

Attenzione!
Lz presente procedura consente ESCLUSIVAMENTE |'zbilitazione al sistema per la gestione delle fatture e dei libretti di misura (Web EDI); per le abilitazioni zlle
procedure "Gare on Line" e "Qualificazione" consultare le relative sezioni del portale.

Prima di procedere si consiglia vivamente di prendere visione del "Manuale Weg" disponibile nella sezione Download del Portale selezionando la voce Web EDI.

Dati Utente &

UserlD Portale |Fabic.digennarc@eneltethBD .enal.com
Nome: |Fabic |
Cognome: |I3i Gennaro |

Profilo di abilitazione: |Arr|n'|inistrativu EI =

Stato abilitazione: H

" S 3
[ inoieTRO T saiva |

6.3 Gestione dati anagrafici

Nel caso in cui si presenti la necessita di modificare i dati aziendali inizialmente inseriti durante la
registrazione, si puo usufruire della funzione “Modifica dati anagrafici”, all'interno della sezione “Anagrafica”

in myHome.
[E Anagrafica
cur 48304

Ragiona Sociale CapGemini Italy
Partita TVA 02588000105
Codice Fiscale 02588000105

Forma Giuridica Societz’ per azioni

Nazione TTALTA

Provincia Roma

CAP 00100

Comune Roma

Indirizzo Via Arno 42

Telefono 0611111111

Fax 0611111111

Sito Web

Email zlessandro.aresu@ensl.com

Funzion master | (Miodifica dati anagrafi )

La funzione “Modifica dati anagrafici” sara presente esclusivamente in seguito all’accettazione del
regolamento di eProcurement da parte del fornitore.
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La modifica dei dati anagrafici pud essere eseguita dall’Utente “Gestore dei dati anagrafici”, che € designato
dall'utente Master e che ha il compito di proporre modifiche dei dati anagrafici e fiscali inseriti nella Scheda

del Fornitore.

Il Gestore Anagrafica effettua solo delle “proposte di modifica”, in quanto, per rendere esecutivi i

cambiamenti, &€ comunque necessario 'intervento del personale Enel che deve convalidarli.

Nel caso la proposta di modifica nasca da un evento societario (es. cessione ramo di azienda, fusione ecc.)

e obbligatorio specificare il tipo di evento e fornire la relativa documentazione.

Cliccando sul pulsante “Modifica dati anagrafici”, si apre la scheda di “Proposta aggiornamento anagrafica’
in cui sono presenti quattro sezioni: Dati Anagrafici, Sedi, Altre Informazioni e Allegati AU. In funzione del
“Motivo per cui si propone 'aggiornamento, verra abilitato I'accesso alle diverse sezioni e alla modifica dei

dati che le riguardano.

L'utente procede ad apportare le modifiche desiderate, che dovranno ovviamente essere coerenti con la

motivazione scelta.

e i ) — Proposta aggiornamento anagrafica I
‘_5-06 1 campi contrassegnats con * sono cbbigaton

[—
Alre informazieni . " ’ "
— -~ Motivo per cui si propone I"aggiornamento

Afggat AU

=

r Dati anagrafici dell'Azienda

Fagone sccale
Denominazions *

Nazons * ITALLA N

Forma gruridca *

B.IVA o Codice 1d (extra CE} *

Farvts IVA [talans

=

Codcn Facale * CIE800I103

D chivdi

Dopo aver specificato la motivazione e inserito le modifiche desiderate, nella sezione “Allegati AU” €
richiesto di effettuare il caricamento dei documenti che & necessario presentare a corredo della proposta di

modifica.
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[ oatigagnic | | : -PropOStaTaggIornamenm:anagraﬁcal

Mw mi Scheda: Allegati AU

l r Motivo per cui si propone I"aggiornamento

Matro v

r Upload documenti & —

Did o tescritta dal lagale rapp dalle sccieth recante gii estram: dell cperazions « s richiesta | &) Alega

Atto & affitto Fazienda & Alegas
Silancic pre operazione dells soceth che cede in affitto & Allega |
Bilancic pre operazions della societh che prande in affitts & Allaga
Bilancio post operazione delfa socwts che prende in affittc =1 gl.'.

r Annotazioni

Annotazioni |

I documenti da caricare varieranno in funzione della motivazione scelta nella scheda precedente (Scheda

Dati Anagrafici).

Una volta effettuato il caricamento di ognuno dei documenti richiesti, il pulsante “Allega” viene sostituito da

tre icone: [@ EA71 | |a prima delle quali consente la visualizzazione del file appena caricato, la seconda ne

consente la sostituzione e la terza I'eliminazione.

Qualora non si fosse al momento in possesso di tutti i documenti richiesti, € possibile salvare le informazioni

inserite e provvedere in un secondo momento a caricare i documenti mancanti.

Inseriti tutti i documenti richiesti, per terminare la proposta di modifica e sufficiente cliccare su “Conferma”.
Inviata la richiesta di aggiornamento dei dati non sara pitu possibile richiedere nuove modifiche fino a

quando la precedente proposta di modifica non sara stata approvata o declinata da Enel.
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Mentre si & in attesa dell’approvazione della richiesta di modifica, il tasto “Modifica dati anagrafici” nella
sezione “Anagrafica” di myHome sara sostituito dal tasto “Vedi dati anagrafici”. Cliccando sul tasto, sara

possibile esaminare il contenuto della richiesta di modifica in sola lettura.

[E Anagrafica m

cuI 48304

Ragione Sociale CapGemini Italy

Partita VA 02588000105
Codice Fiscale 02588000105
Forma Giuridica Socists’ per azioni
Nazione TTALIA

Provincia Roma

cap 00100

Comune Roma

Indirizzo Via Arno 42
Telefono 0611111111

Fax 0611111111

Sito Web

Email alessandro.aresu@ensl.com

Funzioni master Vedi dati anagrafici

L’eventuale accettazione della proposta di modifica sara comunicata via posta elettronica all'indirizzo del
contatto (o utente) che ha effettuato la richiesta.

Una volta che la richiesta sara stata approvata o rifiutata da Enel, il pulsante “modifica dati anagrafici”

riapparira nella sezione “Anagrafica” e la funzione sara nuovamente attiva.
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/. Registrazione al portale dei fornitori complessi

7.1

Consorzi e RTI

Per creare sul Portale un Consorzio o un Raggruppamento Temporaneo d’'lmpresa, € necessario che tutte le
aziende che ne fanno parte siano correttamente registrate al Portale. La procedura di registrazione € del tutto
analoga a quella gia mostrata per un singolo fornitore.

7.2

Capogruppo di Consorzio o Mandataria di RTI

Per attivare una registrazione come Capogruppo di un Consorzio o Mandataria di una RTI & necessario:

v

A NRNERN

Creare il proprio Utente;

Compilare la Scheda Anagrafica Fornitore

Accettare il regolamento eProcurement

Attivare un procedimento di scouting/qualificazione come “Mandataria di RTI” in fase di scelta del GM

A4
3 Endesa Peru (Edegel, Edelnor) o -]
Endesa Spain -
Enel Green Power [ -
Enel Italy v L~
Enel Romania L]
=) Slovenske Elektrarme - Slovakia [~

Gruppo Merceologico attivo per la qualificazione o lo scouting

Tipo bando GUCE Visualizza il documento
Identificativo avviso 124977/IT

Supplemento s/101

Data pubblicazione 30-05-2007

Requisiti minimi richiesti per |'accesso al procedimento di gqualificazione
Modello SQ richiesto UNI EN ISO 9001

Iscrizione SOA richiesta ogll

Fatturato minimo 125000

richiesto per il gruppo

merci (€)

Contributo di 51, per l'istruttoria della pratica e’ richiesto il versamento di 1.500,00 euro +

qualificazione IVA 22% da effettuare soltanto quando richiesto durante la compilazione del
questionario

Requisito legale @ Visualizza il documento

Requisito eco-fin [3] visualizza il documento

Certificazione ambientale Si
richiesta

- Attiva una richiesta @

Se sei interessato a creare una richiesta per questo GM, scegli come attivarla.

Richiesta da attivare come 'Seleziona un valore
Mandataria di RTI
Singola

| ATTIVA RICHIESTA | | TORNA INDIETRO |
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In fase di compilazione del Questionario sara necessario compilare anche la scheda “Consorzi — RTI”

Innanzitutto €& necessario effettuare

'upload dell’atto costitutivo/contratto RTI e

aggiungere le

associate/mandanti con “Aggiungi nuovo”. In questa fase si pud inoltre scegliere di escludere dalla
qualificazione una delle aziende appartenenti al Consorzio o all'RTI.

Segui il percorso

Codice Unico Impresa (CUI)

Ragione sociale
CapGemini Italy
Codice gruppo merci
FECAOQT

Questionario

Richiesta attivata come
Mandataria di RTI
Descriz. gruppo merci

Cavi BT normali termoplastici

Completamento questionario: 60% |G

Y2} Suggerimenti per la compilazione della schada

l- Contatto l 48304

. 2 Identificativo Richiesta
’- Referanze ]

& 301379
l- Certificazioni l
- i- RTI ] -
[ & R H La scheds & da completare
l- Documentazions l

La legenda

- Scheda completata
- Scheda da completare
. mm Scheda faccltativa

Scheda: Raggruppamento Temporaneo di Impresa

r 1. Seleziona il tipo di RTI

Puoi scegliere tra Orizzontale e Verticale

LSRR Solezione un valore
Orizzontale
Warticalz

r 2. Allega I'atto di raggruppamento

Scarica il fac-simile e allega il documento richiesto

Atto di raggruppamento @

Composizione RTI

([ ]

Ragione Sociale Mansioni svolte %% attivita Stato compilazione Incluso Numero RFQ @ g E

Per ognuna delle aziende che compongono
I'RTI/Consorzio & necessario compilare i dati
richiesti, cercare se la P.IVA dell'azienda che
si sta aggiungendo € gia presente nel portale
degli Acquisti e cliccare su “Salva”.

Dopo aver cliccato su “Salva’ si abilita la
possibilita di inviare una mail alla mandante
cliccando su “Invia Email”.

Infine, cliccare nuovamente su “Salva”.

Aggiungi nuovo

Country®

Partita IVA mandante / associata™

Ragione Sociale®

Email mandante / associata®™
Mansioni svolte

% di ripartizione attivita

Stato compilazione

La societa & inclusa
nel'RTL/Consorzio®

ITALIA
01494410663

Bar Romagnoli TEST

pierluigi.bigotti@enel.com E"‘m 3,

varie

10

s[=]

Identificative Richiesta Associata /

Mandante

4. SALVA

> 24

fi 1
ANNULLA |
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7.3 Associata di Consorzio o Mandante di RTI

Per completare correttamente la registrazione di un Consorzio o di

Nota Bene un RTI, le Associate o le Mandanti devono prima di tutto (qualora
E possibile assumere il ruolo di non lo fossero gia) registrarsi come fornitore sul portale degli
Associata o di Mandante Acquisti, badando bene di NON INIZIARE ALCUN PROCESSO DI
anche se si € fornitori semplici SCOUTING/QUALIFICAZIONE.

gia regolarmente registrati al ) o ) o
Portale. Una volta registrati, cliccare sul link presente nell’email inviata

dalla Mandataria o Capogruppo e seguire il percorso di scouting/
qualificazione assegnato.

7.4  Ulteriori adempimenti per la mandataria

Esclusivamente nel caso di RTI, a seguito dell’approvazione del procedimento di scouting/qualificazione da parte
dell'ufficio ENEL competente, il sistema in automatico creera un nuovo nome utente e una nuova password che
identificheranno il Raggruppamento Temporaneo di Imprese appena creato e li comunichera allimpresa
Mandataria tramite e-mail.

L'impresa Mandataria dovra quindi provvedere a utilizzare le credenziali ricevute per entrare nel sistema e
accettare il regolamento di E-Procurement.

Le nuove credenziali dovranno in seguito essere utilizzate esclusivamente per la partecipazione alle eventuali
gare alle quali la RTI dovesse essere invitata.
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In sintesi

Fornitore Nuovo

Il Portale Acquisti permette al Fornitore di gestire i propri dati anagrafici e accedere a diversi servizi. Per
usufruire dei servizi eProcurement occorre:

» Accedere al Portale e digitare nome utente e password 0, Se non si € ancora registrati, inserire i propri
dati anagrafici e creare le chiavi di accesso;

» Compilare correttamente la Scheda Anagrafica.

» Completare il percorso di “Scouting/Qualificazione” per essere inseriti nell’albo dei Fornitori e poter
partecipare alle gare di approvvigionamento indette da Enel.

Attenzione: € indispensabile superare con esito positivo il procedimento di “Scouting/Qualificazione”. Al
termine della procedura di registrazione, € necessario accettare il regolamento di eProcurement e definire
I'Utente “Master”.

Fornitore esistente

E possibile creare piti Utenti per una stessa azienda. Ogni nuovo Utente di un Fornitore gia registrato al
Portale, dovra, a sua volta, registrarsi e collegarsi alla Scheda Anagrafica esistente, che il sistema gli proporra
automaticamente, gia compilata con i dati dell’azienda.

Il Fornitore potra comunque accedere ai servizi eProcurement solo nel caso in cui abbia accettato il
regolamento eProcurement, uno degli Utenti sia stato definito come Master, la procedura di
Scouting/Qualificazione sia stata effettuata e Enel abbia dato un giudizio positivo in relazione al Gruppo Merci
selezionato.

Rappresentante

E possibile che pitl Fornitori vengano gestiti da un unico Rappresentante.

Se il Rappresentante di piu Fornitori desidera registrarsi sul Portale e amministrare piu di un’azienda, dovra
effettuare tante registrazioni e quindi creare tanti Utenti quante sono le aziende che rappresenta. Questo
perché ogni Utente con le proprie chiavi di accesso puo essere legato a una sola Scheda Anagrafica.

Dopo essersi registrato, per ottenere gli accrediti ai servizi eProcurement, il Rappresentante deve farsi definire
come “Master” dalle aziende che rappresenta o richiedere direttamente al Master di ogni azienda I'abilitazione
ai singoli servizi eProcurement.

Se il Rappresentante € gia registrato, deve invece contattare I'Help Desk di Enel che lo aiutera a eseguire tutte
le operazioni necessarie.

RTI

La mandataria deve:

1. Effettuare il login;

2. Creare la richiesta di Scouting/Qualificazione indicando le mandanti che fanno parte della RTI (le quali
dovranno essersi precedentemente registrate al portale degli Acquisti);

3. Selezionare “Invia questionario” per inviare la richiesta di Scouting/Qualificazione all'approvazione
dell'ufficio competente.

Info

Per qualsiasi problema o chiarimento, fare riferimento alla sezione contatti del Portale.
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